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PREMESSA 

Il presente documento ha lo scopo di documentare le misure preventive e protettive che saranno 
adottate per evitare il rischio di contagio da COVID – 19 per personale comunale, commissioni, 
candidati e personale ausiliario per il concorso definito in prima di copertina. 
 

NORMATIVA DI RIFERIMENTO 

Si fa riferimento alla normativa di emergenza applicabile al momento della redazione del 
presente documento, eventualmente modificato e/o integrato entro la data di esecuzione del 
concorso qualora intervengano modifiche normative. 

 

 

Di seguito si riportano, suddivise per schede tematiche, le misure organizzative, di prevenzione 
e di protezione individuate per ridurre al minimo il rischio di contagio: 

1. Breve descrizione della sede 
2. Numerosità e affluenze 
3. Percorsi di ingresso e uscita 
4. Percorsi interni 
5. Distanziamenti 
6. Gestione delle fasi del concorso 
7. Sicurezza degli operatori e dei candidati 
8. Pulizia 
9. Areazione degli spazi 
10. Stanza isolamento 
11. Utilizzo dei servizi igienici 
12. Gestione delle uscite 
13. Informazione ai candidati 
14. Misurazione della temperatura 

  



     Piano operativo specifico per prove concorsuali  Emergenza Coronavirus – Protocollo operativo 

 

 pag. 4 di 18 

 

 

  

Scheda 001 

Tema BREVE DESCRIZIONE DELLA SEDE 

Descrizione 
misure 

anticontagio 

La sede prevista per il concorso è stata identificata nel Centro Sociale del comune di 

Luvinate. In questo edificio è presente una sala polifunzionale di circa 104 mq. Tale sala 

ha la possibilità di ospitare 18 candidati oltre al personale di supporto al concorso. 

Il Centro è dotato di ampie porte di ingresso ed uscita, separate e lontane, per evitare 

flussi incrociati. 

Allegati di 
riferimento 

Allegato 1 
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Scheda 002 

Tema NUMEROSITÀ E AFFLUENZE 

Descrizione 
misure 

anticontagio 

In forza della vigente normativa, l’accesso al centro sociale è consentito ad un massimo 

di 18 candidati contemporaneamente. 

Per poter garantire a tutti i candidati la partecipazione, il concorso, che consta in una 

fase inziale con una prova selettiva e successivamente in due prove scritte, sarà 

suddiviso in due sessioni (mattutina e pomeridiana, con orari definiti nelle convocazioni 

ai candidati e nei bandi di concorso) per ciascuna sessione.  

I candidati saranno scaglionati (A-L ed M-Z) e convocati ciascuno per orari specifici, con 

convocazione personale. 

Allegati di 
riferimento 

-- 
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Scheda 003 

Tema PERCORSI DI INGRESSO ED USCITA 

Descrizione 
misure 

anticontagio 

Presso la porta di accesso, collocata sul lato est del piano seminterrato dell’edificio, è 

presente un ampio piazzale dove i candidati potranno sostare senza creare 

assembramenti. 

La porta di uscita alla struttura è collocata sul lato nord del medesimo piano come 

riportato in allegato. 

 

Allegati di 
riferimento 

Allegato 1 
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Scheda 004 

Tema PERCORSI INTERNI 

Descrizione 
misure 

anticontagio 

In osservanza alla richiesta normativa secondo la quale “i flussi e i percorsi di accesso e 

movimento nell’area concorsuale […] vanno organizzati e regolamentati in modalità a 

senso unico”, si definiscono i seguenti percorsi: 

- Percorso di ingresso 

- Percorso di raggiungimento della propria postazione 

- Percorso di consegna del materiale 

- Percorso di uscita 

Tutti i predetti sono rappresentati graficamente in allegato e sono nella modalità “a 

senso unico”. 

Gli operatori presenti (commissione et al.) vigileranno sul rispetto di tali indicazioni. 

A terra sarà apposta segnaletica (frecce) per indicare la direzione di percorribilità dei 

vari spazi che si vengono a creare. 

Allegati di 
riferimento 

Allegato 1 
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Scheda 005 

Tema DISTANZIAMENTI 

Descrizione 
misure 

anticontagio 

Sono garantiti i seguenti distanziamenti: 

- 2 metri tra rime boccali di candidati seduti in linea 

- 2 metri tra rime boccali di candidati seduti in colonna 

Si vedano rappresentazioni in allegato. 

Sarà presente una sola postazione per l’identificazione dei candidati posta in prossimità 

dell’ingresso all’edificio. 

 

Allegati di 
riferimento 

Allegato 1 
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Scheda 006 

Tema GESTIONE DELLE FASI DEL CONCORSO 

Descrizione 
misure 

anticontagio 

I candidati attendono la chiamata all’esterno della sede, mantenendo il distanziamento 

tra loro. 

I candidati entreranno dall’ingresso uno alla volta, su chiamata. 

Saranno chiamati per primi i candidati diversamente abili o che avranno dichiarato stato 

di gravidanza. 

Alla chiamata, il candidato entra dall’ingresso dedicato e si relazione con il tavolo di 

identificazione. Scambio documentale e accettazione. 

Quindi seguirà il percorso prestabilito, segnalato con segnaletica orizzontale, definito 

nella planimetria affissa all’ingresso e indicato dai membri della commissione ivi 

presenti. Si recherà al posto che gli sarà stato assegnato, indicato da una lettera ed un 

numero (es. A3, B2 ecc.), seguendo il percorso prestabilito. 

In fase di ingresso verranno prima assegnate i posti delle colonne più lontane 

all’ingresso. 

Una volta accomodato, ogni candidato NON può alzarsi dalla propria postazione se non 

autorizzato da un membro della commissione, al quale farà esplicita richiesta per alzata 

di mano, motivando la necessità. 

Per le fasi di uscita si veda relativa scheda. 

Allegati di 
riferimento 

-- 
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Scheda 007 

Tema SICUREZZA DEGLI OPERATORI E DEI CANDIDATI 

Descrizione 
misure 

anticontagio 

Tutti gli operatori saranno dotati di mascherina FFP2 senza valvola. 

Una adeguata scorta di mascherine FFP2 senza valvola sarà presente in loco, per 

eventuali sostituzioni necessarie. 

 

E’ presente un solo tavolo di registrazione dei candidati, munito di barriera parafiato in 

plexiglass con passacarte. Ogni candidato dovrà arrivare alla registrazione già munito di 

apposita autocertificazione, che dovrà consegnare durante la fase di riconoscimento. 

 

Tutti gli operatori manterranno sempre almeno 2 metri di distanza dalle rime boccali 

dei candidati, anche una volta seduti alle proprie postazioni. All’occorrenza e dietro 

motivata richiesta, è possibile l’avvicinamento tra membro della commissione e 

candidato che ne faccia esplicita richiesta, ambo dotati di DPI respiratori e per il tempo 

strettamente necessario alla risoluzione della problematica o richiesta di chiarimento. 

Ciò anche per mantenere toni vocali bassi, sia per non disturbare gli altri candidati sia 

per evitare un maggior effetto droplet dovuto a maggiore vibrazione delle corde vocali 

per il raggiungimento di alti volumi. 

 

Dispenser di soluzione igienizzante per mani saranno posizionati come da planimetria 

allegata. I candidati saranno invitati alla disinfezione all’atto dell’ingresso, ogniqualvolta 

si alzino dalla propria postazione, quale che sia il motivo, e all’atto dell’uscita. 

 

Su ogni postazione saranno posizionati tutti i materiali necessari per l’espletamento 

della prova ad esclusione della prova stessa che verrà estratta in loco da uno dei 

candidati. Tale prova estratta verrà fotocopiata e consegnata ai candidati. Durante tutti 

questi passaggi verrà mantenuta una rigorosa igiene delle mani e verrà indossata una 

mascherina per coprire naso e bocca. 

Il materiale di consumo (penna) dovrà essere poi lasciato sul tavolo al termine della 

prova. La busta con le prove dovrà essere consegnata presso l’apposito tavolo 

identificato in planimetria. 

Allegati di 
riferimento 

Allegato 1 

Allegato 2 
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Scheda 008 

Tema PULIZIA 

Descrizione 
misure 

anticontagio 

La sala concorsuale è sanificata prima dell’arrivo degli operatori e dei candidati. 

 

Ulteriori sanificazioni avverranno: 

- Tra un turno e l’altro di candidati  

- Tra una sessione e l’altra  

 

Sanificazione conclusiva sarà effettuata dopo l’abbandono dei locali, per ricondurre il 

locale alle condizioni di igiene originarie. 

 

I servizi igienici saranno presidiati con personale qualificato in presidio permanente, 

dotato di idonei prodotti. I bagni sono igienizzati dopo ogni utilizzo. Al loro interno sono 

garantiti sapone liquido, gel igienizzante, strumenti monouso (o ad aria) per asciugare le 

mani e pattumiere chiuse con apertura a pedale. 

 

Tutte le pulizie descritte sono condotte con prodotti e metodi conformi ai rapporti ISS 

Covid applicabili e alle ordinanze del Ministero della Salute applicabili. 

Allegati di 
riferimento 

-- 
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Scheda 009 

Tema AERAZIONE DEGLI SPAZI 

Descrizione 
misure 

anticontagio 

La sala verrà completamente areata prima dell’ingresso, tra un turno e l’atro e tra una 

sessione e l’altra. 

Durante la prova verranno comunque lasciate almeno 2 delle 4 porte a doppio battente 

presenti sempre aperte al fine di garantire un ottimale ricambio d’aria all’interno dei 

locali. 

Sono garantiti adeguati volumi di ricambio d’aria in funzione delle affluenze. 

Si consideri anche la presenza di 4 porte a doppio battente che permettono un rapido ed 

efficace ricambio d’aria. 

Non è presente alcuna ventilazione meccanica. 

Allegati di 
riferimento 

-- 
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Scheda 010 

Tema STANZA ISOLAMENTO 

Descrizione 
misure 

anticontagio 

Viene identificata, come riportato in planimetria, la sala presente presso il piano come 

luogo per l’isolamento di possibili individui con sintomi riconducibili al Covid19. 

 

Allegati di 
riferimento 

-- 
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Scheda 011 

Tema UTILIZZO DEI SERVIZI IGIENICI 

Descrizione 
misure 

anticontagio 

L’uso dei servizi igienici NON è consentito durante le fasi di accesso, accomodamento ed 

uscita. E’ consentito ai candidati l’uso dei servizi igienici, previa approvazione della 

commissione, in numero di 1 utente alla volta, solo durante l’effettivo orario di 

esecuzione delle prove, ovvero quando tutti gli altri candidati sono accomodati. 

 

Allegati di 
riferimento 

Allegato 1 
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Scheda 012 

Tema GESTIONE DELLE USCITE 

Descrizione 
misure 

anticontagio 

Al fine di evitare assembramenti nella fasi di uscita, l’abbandono dei locali sarà gestito 

con ordini vocali della commissione presente.  

E’ concesso l’abbandono singolo dei locali, previa consegna della busta con gli scritti, 

qualora si termini l’esecuzione prima del tempo assegnato. Non è possibile abbandonare 

singolarmente i locali a partire da 15 minuti prima della fine del tempo assegnato; in 

questo caso bisognerà comunque attendere presso la propria postazione. 

 

Al termine del tempo assegnato, il deflusso sarà regolato dalla commissione, che 

chiamerà gli utenti per file (fila A, fila B ecc.) partendo dai posti più vicini alla porta della 

sala. Solo i candidati chiamati potranno alzarsi, raggiungere il tavolo di consegna, quindi 

seguire il percorso di uscita dettagliato. La commissione, a suo insindacabile giudizio, 

scaglionerà l’uscita delle file del tempo che riterrà necessario e sufficiente ad evitare 

assembramenti. 

 

Una volta usciti, è fatto divieto per i candidati di soffermarsi nei pressi dell’uscita. 

Dovranno quindi recarsi celermente su pubblica via, ove, da quel momento, non ci sarà 

più alcun controllo da parte della commissione sui comportamenti tenuti. 

Allegati di 
riferimento 

Allegato 1 
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Scheda 013 

Tema INFORMAZIONI AI CANDIDATI 

Descrizione 
misure 

anticontagio 

A tutti i candidati è consegnato il presente protocollo come informativa sulle regole da 

seguire, unitamente al dettaglio di orari e giorni di convocazione in base agli scaglioni 

formati. 

 

Ogni candidato deve presentarsi munito dell’autocertificazione di cui all’Allegato 2, già 

compilata e sottoscritta, recante data del giorno del concorso. 

 

In particolare, i candidati dovranno: 
1) presentarsi da soli e senza alcun tipo di bagaglio (salvo situazioni eccezionali, da 
documentare); 
2) non presentarsi presso la sede concorsuale se affetti da uno o più dei seguenti 
sintomi: 
a) temperatura superiore a 37,5°C e brividi; 

b) tosse di recente comparsa; 
c) difficoltà respiratoria; 
d) perdita improvvisa dell’olfatto (anosmia) o diminuzione dell'olfatto (iposmia), perdita 
del gusto (ageusia) o alterazione del gusto (disgeusia); 
e) mal di gola. 
3) non presentarsi presso la sede concorsuale se sottoposto alla misura della quarantena 
o isolamento domiciliare fiduciario e/o al divieto di allontanamento dalla propria 
dimora/abitazione come misura di prevenzione della diffusione del contagio da COVID - 
19; 
4) presentare all’atto dell’ingresso nell’area concorsuale di un referto relativo ad un test 
antigenico rapido o molecolare, effettuato mediante tampone oro/rino-faringeo1 presso 
una struttura pubblica o privata accreditata/autorizzata in data non antecedente a 48 ore 
dalla data di svolgimento delle prove; 
5) indossare obbligatoriamente, dal momento dell’accesso all’area concorsuale sino 
all’uscita, la/e mascherina/e chirurgica/he messe a disposizione dall’amministrazione 
organizzatrice. 
 
Mascherine chirurgiche, in pacchetti singoli sigillati, saranno distribuite al momento 
dell’arrivo del candidato. I candidati devono indossare obbligatoriamente ed 
esclusivamente le mascherine fornite dall’amministrazione; in caso di rifiuto è prevista 
l’impossibilità di partecipare alla prova. E’ necessario continuativamente garantire il 
corretto utilizzo delle mascherine (copertura delle vie aeree, naso e bocca). Nei pressi 
dell’uscita è predisposto un cestino chiuso a pedale ove poter conferire la mascherina 
fornita dall’amministrazione, se lo si ritiene. Ad ogni sessione sarà fornita una nuova 
mascherina. NON SONO AMMESSE nell’area concorsuale l’uso di mascherine 
chirurgiche, facciali filtranti e mascherine di comunità in possesso del candidato. 
Per l’intera durata della prova i candidati devono obbligatoriamente mantenere la 
mascherina chirurgica. 
 
E’ vietato il consumo di alimenti, ad eccezione delle bevande, di cui i candidati 
potranno munirsi preventivamente per via autonoma. 
 
Ulteriori informazioni sono affisse all’interno dell’area concorsuale (igiene delle mani, 
distanziamento, obbligo uso mascherina, planimetrie con percorsi ecc.). 

Allegati di 
riferimento 

-- 
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Scheda 014 

Tema MISURAZIONE DELLA TEMPERATURA 

Descrizione 
misure 

anticontagio 

Obbligatoria, all’ingresso all’aula concorsuale, mediante dispositivo laser scanner 

portatile senza contatto, da parte dell’addetto presente presso l’ingresso. 

Allegati di 
riferimento 

-- 
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SOTTOSCRIZIONE DEL DOCUMENTO 

 

 

Per il Comune di Barasso 

  

Antonio Andrea Braida 

(Datore di Lavoro) 

 

 


